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RIFART1 CON DIL

Dote Inserimento Lavorativo

L’Al PER LA GESTIONE
DELL’ATTIVITA DI
UFFICIO

OBIETTIVI
Fornire ai partecipanti le competenze necessarie per
utilizzare in modo efficace gli strumenti di Intelligenza
Artificiale a supporto delle attivita d'ufficio, migliorando la
gestione delle comunicazioni, dei documenti, delle informazioni . 4
e dei processi organizzativi. Il percorso mira a sviluppare un utilizzo € |+,
consapevole e produttivo delle tecnologie Al per aumentare
efficienza, qualita e precisione nello svolgimento delle attivita lavorative
quotidiane. Al termine del percorso il partecipante sara in grado di:
o comprendere le potenzialita dell’Intelligenza Artificiale applicata
alle attivita d’ufficio;
e utilizzare strumenti di Al generativa per velocizzare il lavoro
amministrativo;
» produrre documentazione professionale con il supporto dell’Al;
e organizzare e gestire informazioni, dati e documenti;
* migliorare la comunicazione scritta con clienti, fornitori e colleghi;
 utilizzare I'Al nel rispetto della privacy e della riservatezza dei dati;
e incrementare produttivita, qualita e precisione nello svolgimento delle
attivita di back office.

Prerequisiti: Buone conoscenze informatiche (uso del PC, gestione 16 ore In aula

di file e cartelle, utilizzo di Windows).

MODULI Gratuito

1.Llintelligenza artificiale nel lavoro d’ufficio L
2.Scrittura professionale assistita dall’Al AVVIO' 19/11
3.Gestione documentale e organizzazione delle attivita

4. Al per 'amministrazione e il back office *Awvio previo
5.Prompt raggiungimento
del numero

DESTINATARI minimo

Persone prive di impiego residenti/domiciliate in Lombardia, che non abbiano attivato di iscritti.
o concluso una dote nell’lambito del programma GOL negli ultimi 12 mesi, e non risultino
iscritte ad altre politiche attive.

CERTIFICAZIONE/ATTESTATO

Attestato di partecipazione con riconoscimento di abilita e conoscenze ai sensi del decreto legislativo
n. 13/2013 e della legge regionale n. 19/07.

PER INFO E ISCRIZIONI - CESVIP LOMBARDIA CREMONA
via dell'lnnovazione Digitale, 3 - 26100 Cremona CESV'P

Tel. 0372.432868 - segreteria.cr@cesvip.lombardia.it Lombardia



	RIPARTI CON DIL
	Dote Inserimento Lavorativo

	L’AI PER LA GESTIONE DELL’ATTIVITÀ DI UFFICIO
	OBIETTIVI
	MODULI
	DESTINATARI
	CERTIFICAZIONE/ATTESTATO
	16 ore in aula
	Gratuito
	Avvio: 19/11
	PER INFO E ISCRIZIONI - CESVIP LOMBARDIA CREMONA




