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REGOLAMENTO DEL SERVIZIO MENSA SCOLASTICA DEL COMUNE DI SALVIROLA 

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n.9 del 24/06/2025 

Art. 1 - Oggetto e finalità 

1. Il presente regolamento disciplina l'organizzazione e le modalità di accesso al servizio mensa 

scolastica comunale rivolto agli alunni della Scuola dell'Infanzia e della Scuola Primaria del 

Comune di Salvirola. 

Art. 2 - Modalità di iscrizione 

1. I genitori o i tutori legali degli alunni devono ritirare il modulo di adesione presso gli uffici 

comunali, compilarlo in ogni sua parte e restituirlo entro il 30 giugno precedente l’inizio 

dell’anno scolastico di riferimento. 

2. L’iscrizione al servizio mensa è obbligatoria per gli iscritti alla Scuola dell’Infanzia. 

3. L’iscrizione è obbligatoria anche per coloro che intendano usufruire del servizio solo per una 

parte dell'anno scolastico. 

4. L'adesione al servizio implica: 

a. L’acquisto del blocchetto, comprendente 20 buoni (non frazionabile), per poter usufruire 

della mensa; 

b. la consegna giornaliera del buono pasto al personale incaricato. 

5. Sono esentati dal pagamento della quota fissa i nuclei familiari con attestazione ISEE pari o 

inferiore a € 8.000,00 annui, da presentare secondo quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000. 

Art. 3 - Quota fissa 

1. L'importo della quota fissa è determinato annualmente dalla Giunta Comunale, con 

differenziazione tra Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria. 

2. Il pagamento della quota fissa è incluso nel costo dei buoni mensa, salvo diversa indicazione da 

parte dell'Ente. 

3. Il costo della quota fissa è obbligatorio per la scuola dell’Infanzia anche in mancanza di acquisto 

dei buoni pasto ed il pagamento avverrà tramite PagoPA. 

Art. 4 - Buono pasto 

1. Il costo del singolo pasto è stabilito annualmente dalla Giunta Comunale, con distinzione tra i 

due ordini scolastici. 
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2. I buoni pasto sono acquistabili presso gli uffici comunali in blocchetti da 20 buoni, non 

frazionabili. 

3. Ogni giorno in cui si intende usufruire del servizio, all’ingresso, deve essere consegnato al 

personale incaricato un buono pasto.  

Art. 5 - Rinuncia al servizio 

1. La rinuncia al servizio mensa deve essere comunicata per iscritto all'Ufficio comunale 

competente. 

2. La rinuncia al sevizio preclude l’uso anche saltuario della mensa seppur in possesso di buoni 

pasto. 

Art. 6 - Modalità di pagamento e inadempienze 

1. La consegna del blocchetto di buoni avverrà esclusivamente previa presentazione di avvenuto 

pagamento. 

2. Per coloro che frequentano la scuola dell’infanzia e non acquistano i buoni pasto: 

a. verrà emesso PagoPA per il pagamento della quota fissa; 

b. il pagamento deve avvenire entro i primi 10 giorni del mese successivo a quello di 

riferimento; 

c. In caso di mancato pagamento per due mesi consecutivi, la quota del terzo mese dovrà 

essere corrisposta anticipatamente entro i primi 10 giorni dello stesso mese unitamente 

alle quote arretrate. ln caso contrario, il servizio sarà sospeso, salvo il recupero coattivo 

delle somme dovute. 

Art. 7 - Criteri di accesso e graduatorie 

1. Qualora il numero delle domande superi i posti disponibili per motivi organizzativi o di 

sicurezza, sarà redatta apposita graduatoria sulla base dei seguenti criteri:  

a. alunno privo di assistenza durante la pausa pranzo, con entrambi i genitori lavoratori; 

b. data di presentazione della domanda. 

Art. 8 - Comportamento degli alunni 

Durante il servizio mensa gli alunni devono mantenere un comportamento corretto ed educato, in 

particolare: 

1 . aspettare gli insegnanti nell'atrio prima di accedere alla mensa; 

2. raggiungere ordinatamente il posto assegnato; 

3. restare seduti in attesa del pasto; 

4. chiedere eventuali integrazioni del pasto al personale alzando la mano; 

5. è vietato gettare o lanciare cibo, posate o altri oggetti; 

6. è vietato correre, urlare o spingere i compagni; 
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7. non è consentito alzarsi dal tavolo prima dell'arrivo degli insegnanti per il rientro in aula; 

8. sostare ordinatamente nell'atrio senza accedere alle aule prima del suono della campanella; 

9. in caso di danneggiamento volontario di materiali o attrezzature, i responsabili saranno 

segnalati al Responsabile di plesso per il risarcimento; 

10. comportamenti scorretti o offensivi nei confronti del personale o degli altri alunni 

comporteranno la segnalazione al Dirigente Scolastico, che potrà disporre provvedimenti 

disciplinari, inclusa la sospensione temporanea dal servizio mensa. 

Art. 9 - Trattamento dei dati personali 

1. I dati forniti per la gestione del servizio mensa saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 

2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.s esclusivamente per finalità istituzionali. 

Art. 10 - Norme finali 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento si rimanda alle disposizioni 

normative vigenti in materia. 

2. Il presente regolamento entra in vigore dalla data di esecutività della deliberazione di 

approvazione e resta valido fino a eventuale modifica o revoca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Allegato B delibera C.C. n. 9 del 24.06.2025 
Il Segretario Comunale 
F.to Dr. Matteo Malvicini 


